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I. Dokumenty niezbedne do rejestracji ktore nalezy przedtozyé pracownikowi powiatowego urzedu
pracy dokonujgcemu rejestracji:

1. dowdd osobisty albo inny dokument tozsamosci;

2. odpowiednio $wiadectwa ukonczenia szkoty, dyplomy lub inne dokumenty
potwierdzajgce kwalifikacje lub zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia;

3. Swiadectwa pracy i inne dokumenty niezbedne do ustalenia jej uprawnien
przystugujgcych na podstawie przepisdow ustawy o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (j. t. Dz. U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415 z pdzn. zm.)

4. dokumenty stwierdzajgce przeciwwskazania do wykonywania okreslonych prac, jezeli
takie posiada. Osoba niepetnosprawna, oprdocz wyzej wymienionych dokumentdw,
przedktada dokumenty potwierdzajace stopien niepetnosprawnosci.

II. Dane ktére nalezy przekazaé pracownikowi powiatowego urzedu pracy w trakcie rejestracji przy
ubieganiu sie o status bezrobotnego :

imie albo imiona i nazwisko oraz pte¢;

obywatelstwo albo obywatelstwa;

numer PESEL,;

imiona rodzicéw;

date i miejsce urodzenia;

nazwisko rodowe;

stan cywilny oraz informacje o pozostawaniu albo niepozostawaniu matzonka w

rejestrze bezrobotnych i poszukujgcych pracy;

liczbe dzieci na utrzymaniu;

9. adres zameldowania na pobyt staty lub czasowy oraz adres do korespondencji;

10. wyksztatcenie;

11. ukonczone szkoty;

12. zawody wyuczone, zawody wykonywane, kwalifikacje wyodrebnione w zawodach
oraz zawdd, w ktérym osoba ta chciataby pracowac i ma ku temu odpowiednie
kompetencje i kwalifikacje potwierdzone stosownymi dokumentami lub
udokumentowang ciggtos¢ pracy w okresie minimum 6 miesiecy;

13. poziom znajomosci jezykdw obcych;

14. posiadane uprawnienia zawodowe;

15. rodzaj i stopien niepetnosprawnosci, jezeli dotyczy;

16. okresy zatrudnienia z podaniem nazwy pracodawcy, zajmowanego stanowiska pracy,
wymiaru czasu pracy i podstawy wykonywania pracy;

17. okresy wykonywania innej pracy zarobkowej i optacania sktadek na ubezpieczenia
spoteczne z tytutu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci;

18. inne okresy zaliczane do okresu uprawniajgcego do zasitku dla bezrobotnych, o
ktérych mowa w ustawie o promocji i instytucjach rynku pracy

19. sposoby rozwigzania stosunku albo stosunkéw pracy (stosunku albo stosunkow
stuzbowych) w ostatnich 6 miesigcach przed dniem rejestracji w zakresie koniecznym
do ustalenia uprawnien do zasitku dla bezrobotnych;

20. kierunki szkolen, ktérymi jest zainteresowany, oraz ewentualne zainteresowanie
podjeciem zatrudnienia w krajach Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

21. fakty niezbedne do ustalenia mozliwosci przyznania statusu bezrobotnego,

22. numer rachunku bankowego, jezeli posiada.

NoukwNE

o
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lll. Osoba ubiegajgca sie o zarejestrowanie jako poszukujgcy pracy, przekazuje pracownikowi
powiatowego urzedu pracy w trakcie rejestracji dane, o ktdrych mowa wyzej z wyjatkiem:

1. danych dotyczacych stanu cywilnego oraz informacji o pozostawaniu albo
niepozostawaniu matzonka w rejestrze bezrobotnych lub poszukujgcych pracy;
2. danych o liczbie dzieci na utrzymaniu;

IV. Cudzoziemiec ubiegajacy sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujgcy pracy
przekazuje pracownikowi powiatowego urzedu pracy w trakcie rejestracji dane, o ktérych mowa
wyzej z wyjgtkiem numeru PESEL, chyba ze go posiada, a takze informacje o statusie cudzoziemca
w Polsce.

V. Osoba ubiegajaca sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujgcy pracy moze przekazac
réowniez numer telefonu i adres e-mail, celem ufatwienia kontaktu z urzedem pracy, oraz ztozy¢
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na udziat w badaniach rynku pracy prowadzonych przez
publiczne stuzby zatrudnienia, organy administracji rzgdowej lub samorzadowej lub na ich
zlecenie.

VI. Rejestracji nie dokonuje sie w przypadku nieprzediozenia:

® dowodu osobistego albo innego dokument tozsamosci, Swiadectwa ukonczenia

szkoty, dyplomy lub innego dokumentu potwierdzajace kwalifikacje lub zaswiadczenia
o ukoniczeniu szkolenia

® J$wiadectw pracy i innych dokumentéw niezbedne do ustalenia uprawnien
przystugujgcych na podstawie przepisdow ustawy o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (j. t. Dz. U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415 z pdzn. zm.)

® w przypadku osoby niepetnosprawnej, oprécz wyzej wymienionych dokumentéw,
nieprzedtozenie dokumenty potwierdzajgce stopien niepetnosprawnosci, a w
przypadku osoby bez meldunku odmowy ztozenia oswiadczenia ze nie jest
zarejestrowania w innym urzedzie pracy.

® odmowy przekazania i poswiadczenia wymaganych danych oraz ztozenia oswiadczen
pod odpowiedzialnoscig karng

® nieopatrzenia wniosku o rejestracje podpisem

UWAGA!

Osoby ktdre utracity status bezrobotnego i prawo do zasitku z powodu podjecia krotkotrwatego
zatrudnienia za granicg (krdcej niz 365 dni), przy ponownej rejestracji powinny przedstawic
przettumaczony na jezyk polski dokument potwierdzajgcy okres zatrudnienia u pracodawcy
zagranicznego, bedacy podstawg do wznowienia wyptaty wczesniej przyznanego zasitku
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